
 

 

 

 

1. 日程：9 月 5 日,12,19,26 日（4回）  10 月 3 日,10,17,24 日（4 回） 
  （月曜日 午前 10:00～12:00） 

2. 場所：四谷ひろば ３F パソコン教室 

3. 対象：WORD の文書作成などの初歩レベル修了者あるいは同等レベル者： 

「WORD 2007/2010」を使います（OS:VISTA/WIN7/XP） 

4. 費用：5,000 円/4 回（受講料）+ 800 円（市販教科書・消費税・補助資料込の代金） 

9 月 5,800 円、10 月 5,000 円となります。9月、10 月の 8回連続受講が原則です。 

5. 使用教科書：市販の「500 円でわかるワード＜入門＞2007」（学研マーケッティング）を使

用（Word2010 への対応は補足） 

6. 申込：090-5195-9153 香村（こうむら）まで（電話は午後 5時～10 時にお願いします）ま

たは、教室の「申込書」でお申し込みください。 

パソコンの持ち込み大歓迎（持ち込む場合は OS:VISTA/WIN7/XP 及び WORD：2007/2010 も連

絡ください） 

7. 講座概要： 

 基本操作の習得：文字入力・修正・コピーなどの文書編集、保存、印刷 

 基本文書作成：文書全体のページ設定、文字のフォント・サイズ・色・飾り・行間隔など 

 表組み文書の作成：罫線表を作成、セルへの文字入力、行・列の挿入・削除、セルの色付け

など 

 イラスト入りチラシ、ポスターの作成 

 デジカメ写真や地図を使った文書の作成 

 上達＆即効テクニック：テンプレート、ルビ、ヘッダー・フッター、段組み、イラスト・図・

グラフなど 

  

 

 

特別講座【体系的に学ぶ WORD】 
（9月～10 月：月曜午前）全 8 回コース 

WORD の基本から実践応用まで体系的に学び WORD を極めるコー

ス！ これで初級者から中級者へレベルアップ確実！ 
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